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Dasar Hukum:

1. Kepres 80 Tahun 2003 dan perubahan-perubahannya;

2. Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI.  Nomor:
143/KMA/SK/VI11/2007 tentang Memberlakukan Buku [;
3. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor:

145/KMA/SK/VII1/2007
Pedoman Pelaksanaan Pengawasan;
4. Buku | dan Buku IV

Kualifikasi Pelaksana:

1. 841

Peralatan Perlengkapan:

tentang Memberlakukan Buku IV

Komputer, peraturan-peraturan terkait dan hasil keputusan
rapat

Pencatatan dan pendataan:

. DBR
Keterkaitan:
1. SOP DBR
Peringatan:
Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir
Pelaksana Mutu Baku
No Aktifitas Petugas |Penanda | Penanggung | Kuasa
SIMAK tangan jawab pengguna PteBr;g:nwas If’):rrlz);arlfgagrq Waktu Output
BMN KIB ruangan barang 9 gkap
1 . Menginventarisir barang yang ada
di ruangan lalu melakukan crosscek w
data ke Aplikasi Simak BMN. D?:fénb;ﬁ;”g Dt barang
. Menginput/membuat daftar barang Kantor dalam | 1her ruangan
ruangan A 4 tiap ruangan
. Memasang daftar barang ruangan
ditiap ruangan
, L]
2 . Melakukan  pemeriksaan  daftar Barang 60 menit Data barang
barang ruangan inventarisasi ruangan
. Melakukan crosscek fisik barang |
yang terdapat diruangan dengan Baran
3 daftar  barang ruangan lalu inventgrisasi 20 menit | Lembar DBR
menandatangani  daftar  barang
ruangan tersebut [
—
. Memeriksa dan menandatangani .| Ditempelkan di
4 daftar barang ruangan g Lembar DBR | 10 menit | ™4 ing
. Melakukan kontrol dan evaluasi [ Kesesuaian
5 terhadap DBR > DBR dengan | 20 menit pef:g;vrél%n
fisik barang

80




